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RESOLUCION RECTORAL No.034
(Junio 01 de 2023)

“Por medio de la cual se organiza el proceso de cobertura institucional para los
niveles de Educacion Preescolar, Basica y Media del afio académico 2024”

La Rectora de la Institucion educativa Santa Maria Goretti del municipio de
Montenegro, Quindio, en uso de las facultades que le otorga la ley, vy:

CONSIDERANDO:

1. Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucidon
Politica de Colombia y un servicio plblico que cumple una funcién social a cargo
del estado, la sociedad y la familia.

2. Que es funcién del gobierno nacional, reglamentar la prestacion del servicio
publico educativo, y para ello debe establecer de forma clara y detallada el
proceso de gestion de cobertura, que garantice el acceso al servicio y su
continuidad durante el calendario escolar, estableciendo las responsabilidades de
las entidades territoriales certificadas en educacion y de los rectores o directores
de los establecimientos educativos oficiales de educacidn preescolar, basica y
media.

3. Que mediante Resolucién 002493 del 18 de abrilde 2023, la Secretaria de
Educacién del Departamento del Quindio, establece el proceso de gestion de
cobertura en la Secretaria de Educaciéon del Departamento del Quindio para la
vigencia 2023, para los niveles de educacidon preescolar, basica y media de las
instituciones educativas del Departamento del Quindio

4. Que el articulo 5 del Decreto 4807 de 2011, establece que los rectores, directores
de las instituciones educativas estatales, los secretarios de educacién,
gobernadores y alcaldes, seran responsables por la oportunidad, veracidad y
calidad de la informacién que suministren para la asignacién y distribucién de los
recursos de gratuidad y que las inconsistencias en la informacion daran lugar a
responsabilidades disciplinarias.

5. Que con el proceso de gestion de la cobertura educativa, se busca garantizar que
previo a iniciar el calendario escolar 2024, se articule la capacidad operativa de las
entidades territoriales certificadas con los requerimientos institucionales, con el fin
de mejorar el servicio educativo.

Sigue. ..
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6. Que la Institucidon Educativa Santa Maria Goretti en adopcién a lo establecido por
la Secretaria de Educacién Departamental segun Resolucion 002493 del 18 de
abril de 2023, programa en su cronograma de actividades, las fechas que tiene
que ver con el proceso de cobertura en cada una de sus etapas: proyeccion de
cupos, inscripcion de estudiantes, asignacion de cupos, pre matricula y matricula,
como estrategia de planeaciéon para el afio académico 2024, que contribuya al
eficaz desarrollo de los proceso institucionales.

7. Que por lo anteriormente expuesto, la rectora de la Institucién Educativa,

RESUELVE:

ARTICULO 1: Organizar el proceso de cobertura en la institucion educativa Santa
Maria Goretti, teniendo en cuenta las diferentes etapas de la misma (proyeccion,
inscripcion, asignacion, prematricula, matricula)

ARTICULO 2: Tener en cuenta las competencias y responsabilidades de los actores
involucrados en el proceso de matricula de la institucidon educativa Santa Maria
Goretti

Paragrafo 1: Del Rector:

2.1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de
gestion de la cobertura educativa

2.2. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y
SIMPADE.

2.3. Hacer seguimiento y control permanente al regisiro de informacién
SIMAT.

2.4. Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes

2.5. Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente
vigencia.

2.8. Realizar la matricula de los alumnos nuevos asignados

2.7. Actualizar la informaciéon personal del alumno con base en los
documentos entregados por el padre de familia y/o acudientes o el
estudiante, en el SIMAT.

Paragrafo 2: Del Personal Administrativo de la institucion educativa:

El personal administrativo de los establecimientos educativos oficiales encargado de
cargas la informacién en el SIMAT y en el SIMPADE, debera registrar a través del
usuario que le sea asignado, las solicitudes de traslados, la matricula de alumnos
activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula. Lo anterior, sin perjuicio
de la responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces, en la materia
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Paragrafo 3: De los padres de familia o acudientes:

3.1 Realizar la inscripcién para la solicitud de cupo y formalizar la matricula
a los alumnos nuevos.

3.2 Formalizar la renovacién de la matricula a los alumnos activos.

3.3 Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran

3.4 Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de
familia y/o acudiente, en el establecimiento educativo estatal.

3.5 Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la institucion
educativa, en el marco del proceso de matricula.

3.6 Informar al establecimientc educativo, de manera escrita y motivada, el
retiro del estudiante del sistema educativo estatal

ARTICULO 3: Le corresponde a la Rectoria de la institucién educativa, la
responsabilidad de proyectar los cupos para el afio 2024, teniendo en cuenta las
condiciones institucionales para la continuidad y acceso de los nifios, nifias y jévenes.

ARTICULO 4: El auxiliar administrativo responsable del SIMAT debera enviar a la
Secretaria de Educacién Departamental, los reportes debidamente avalados por la
rectora, que sean necesarios y pertinentes, durante el afio lectivo

ARTICULO 5: Adoptar el proceso de cobertura: proyeccion de cupos, inscripcién de
estudiantes, asignacién de cupos, pre matricula y matricula de estudiantes, para el
afio lectivo 2024, conforme a la Resolucidon 002493 del 18 de abril de 2022 de la
Secretaria de Educacién del Departamento del Quindio

FECHA FINAL

ACTIVIDADES INICIO FECHA RESPONSABLE EVIDENCIA
Acto administrativo Junio 5 Junio 9 Rectora Resolucién
:‘ﬁgggﬂg (e de Junio 1 Julio 28 Gobierno Escolar gsg;s:; s
Proyeccién de cupos Julio 10 | Agosto 11 zg;tﬁ,ﬁt;@f“ar g%?g:;gﬁ) de
Oficio a los CDI Julio 17 | Agosto 11 | Rectora — Auxiliar ggccizgfr:g\sﬂados ?

administrativo —————
i institucionales

Atencidn solicitud de
cupos y traslado de Sept. 4 Sept. 28
estudiantes activos

Inscripcién de alumnos

Rectora — Auxiliar

administrativo Fiolia G inscxpssan

nuevos (transicién), Sept. 4 Sept. 28 Auxiliar administrativo :g:tgsD?nwadas por
segun listas de los CDI

Prematricula estudiantes Coordinadoras Formatos de
antiguos Sept. 18 | Sept. 22 Directores de Grupo prematricula
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FECHA FINAL

ACTIVIDADES INICIO FECHA RESPONSABLE EVIDENCIA
Reporte inscripcion - - . Fichas de
SIS GlEyos Sept. 29 Auxiliar administrativo inscripeion
Reporte solicitudes de - . . Fichas de
cupos Sept 29 Auxiliar administrativo inscripeion
Asignacién de cupos o~ . -
para alumnos nuevos Oct. 9 Oct 20 gfrggﬁ Gc(i)e Transiio gzztogl:gon
{transicion)
Promocién y aprobacion Directivos Docentes
de traslados de Nov. 14 Nov. 24 Docentes Pﬁt&fszﬁa
estudiantes Auxiliar Administrativo | P

L. Directivos Docenies
':;ﬁg:ﬁgg” ge Nov.20 | Nov.24 | Docentes Pf;f;ggﬁa
Auxiliar Administrativo P

nMj;{,’g;“a G BimnGS Nov. 1 Nov. 10 | Auxiliar administrativo | Fichas de matricula
Matricula de alumnos Directores de Grupo — : .
uetives Nov. 20 Nov. 24 Sundliar sderistti Fichas de matricula
Matricula de alumnos Rectora — Auxiliar . .
trasladas Nov. 20 Nov. 24 srimstrative Fichas de matricula

Publiquese y cimplase

Dada en la rectoria del plantel, a los un (01) dias del mes de junio del afio dos mil

veintitrés (2023).

Transcriplor: Julieta S. Marthal.

LIETA SE

BAR

Recfora

“FORMAMOS EN VALORES PERSONAS INTEGRAS PARA LA EXCELENCIA”

Ciudadela Compartir Barrio Alaska Manzana 3 No. 6 - Montenegro Quindio — Colombia - Telefax 7538062
e-mail:colgoretti@gmail.com.




